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EMPLID:______________________                                             ACLC                                          DATE:___________________        
                          
COMPUTER LITERACY CHECKPOINT


To complete this Checkpoint, you must download it to your computer. Once downloaded, open the document and click Enable Editing. You will then be ready to begin. 
➢ Begin here: 

1. Highlight and Copy this line —> I like working on a computer! ▪ (Hint: Select the text, right click on the mouse and select Copy) 
2. Delete this text and paste what you copied here: ▪ (Hint: Select the text, press the Delete Key, right click on the mouse, select Paste) 
3. Search the internet for the School District of Manatee County Type the web address (URL) of the School District of Manatee County here 
4. Type your name here: 
5. Type your email here: 
6. Type your phone number here: 
7. Save this as a Word doc., rtf or pdf file. Save it with the title: Ready to LOL (Learn OnLine). 
8. Write an email with the subject line: Ready to LOL 
▪ Attach your Ready to LOL document to the email. 

▪ Send the email with the attachment to mtconline@manateeschools.net
9. Wait for a reply email! It may take 48 hours not including weekends. If you completed this correctly, you will receive an email stating that e-Learning classes look like a fit for you!
 ▪ Bring this email to show a Career Counselor during your appointment
Para completar este Control de Alfabetización Informática, debe descargarlo a su computadora. Una vez descargado, abra el documento y haga clic en Habilitar edición. Entonces estarás listo para comenzar. 

➢Comience aquí: 

1. Resalte y copie esta línea -> ¡Me gusta trabajar en una computadora! 

• (Sugerencia: Seleccione el texto, haga clic con el botón derecho del mouse y seleccione Copiar) 
2. Elimine este texto y pegue lo que copió aquí. 

• (Sugerencia: Seleccione el texto, presione la tecla Eliminar, haga clic con el botón derecho del mouse, seleccione Pegar) 
3. Busque en Internet el Distrito Escolar del Condado de Manatee 
• Escriba la dirección web (URL) del Distrito Escolar del Condado de Manatee aquí 
4. Escriba su nombre aquí. 
5. Escriba su correo electrónico aquí. 
6. Escriba su número de teléfono aquí. 
7. Guarde esto como un archivo de Word, RTF o PDF. Guárdelo con el título: Listo para LOL (Learn OnLine). 
8. Escriba un correo electrónico con la línea de asunto: Listo para LOL 
• Adjunte su documento Ready to LOL al correo electrónico. 

• Envíe el correo electrónico con el archivo adjunto a mtconline@manateeschools.net 
9. ¡Espere un correo electrónico de respuesta! Puede tomar 48 horas sin incluir los fines de semana. Si completó esto correctamente, recibirá un correo electrónico indicando que las clases de e-Learning parecen adecuadas para usted. 

• Traiga este correo electrónico para mostrarle a un Consejero Vocacional durante su cita. 

Kijan pou enskri pou klas entènèt ESOL MTC a : 

Etap 1 Ou dwe yon elèv aktyèl MTC ki gen matrikil. Si ou pa sa, aplike la. 

Etap 2 Ou dwe gen aksè regilye a yon òdinatè epi ak entènèt . 

Etap 3 Konplete Paj literè Odinatè a (computer literacy checkpoint) a pou montre ke ou gen konpetans nesesè pou klas sou entènèt. Ou pral bezwen fè bagay sa yo: 

1. Telechaje ak sove Paj literè Odinatè a (computer literacy checkpoint) sou òdinatè w lan. 

2. Louvri dokiman out e sove a epi klike Enable Editing. 

3. Swiv tout direksyon yo. 

4. Sove travay ou a. 

5. Imèl dokiman an jan yo enstwi pou fè sa nan Paj literè Odinatè a (computer literacy checkpoint) a. 

6. Ou gen pou resevwa yon repons elektronik nan 48 èdtan jou ouvrab. 

Etap 4 Si ou apwouve pou etid sou entènèt la, pran yon randevou ak mtconline@manateeschools.net pou siyen sou entènèt dokiman Akò Elèv la. 

Etap 5 Enstriktè ou a ap kontakte ou pa imèl apre ou finn enskri pou klas la
Для этого вы должны загрузить его на свой компьютер. После загрузки откройте документ и нажмите «Включить редактирование». Тогда вы будете готовы начать.

➢ Начните здесь:

1. Выделите и скопируйте эту строку -> Мне нравится работать на компьютере! ▪ (Подсказка: выделите текст, щелкните правой кнопкой мыши и выберите Копировать)

2. Удалите этот текст и вставьте то, что вы скопировали сюда: ▪ (Подсказка: выберите текст, нажмите клавишу Delete, щелкните правой кнопкой мыши, выберите Вставить)

3. Поиск в Интернете для школьного округа округа Манати Введите веб-адрес (URL) школьного округа округа Манати

4. Введите свое имя здесь:
5. Введите свой адрес электронной почты здесь:
6. Введите свой номер телефона здесь:
7. Сохраните это как документ Word, RTF или PDF-файл. Сохраните его с заголовком: Ready to LOL (Learn OnLine).
8. Напишите электронное письмо со строкой темы: Готов к LOL ▪ Прикрепите документ «Готов к LOL» к электронному письму.
▪ Отправить письмо с приложением на mtconline@manateeschools.net
9. Ждите ответного электронного письма! Это может занять 48 часов, не включая выходные. Если вы правильно выполнили это, вы получите электронное письмо, в котором будет сказано, что классы электронного обучения выглядят как подходящие для вас! ▪ Принесите это письмо, чтобы показать консультанта по вопросам карьеры во время вашей встречи

